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CAMARA DE VEREADORES DE SERRA TALHADA
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“CASA JOAQUIM DE SOUZA MELO”

EDIFiCIO ANTENOR FREIRE DO NASCIMENTO
CNPJ: 11.407.160/0001-76

PORTARIA N.° 022/2024

O PRESIDENTE DA CAMARA DE VEREADORES DE SERRA TALHADA,
ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicbes legais, em
conformidade com o art. 21, XV, do Regimento Interno desta Casa Legislativa, €;

Considerando a necessidade de regulamentagcdo da Lei n°® 12.527, de 18
de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a informagdes previsto no inciso
XXXIII do caput do art. 5° no inciso |l do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da
Constituicao;

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Esta Portaria regulamenta, no ambito do Poder Legislativo Municipal, os
procedimentos para a garantia do acesso a informagao e para a classificagdo de
informagdes sob restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme
o disposto na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o
acesso a informacges previsto no inciso XXXIIl do caput do art. 5° , no inciso Il do
§ 3°do art. 37 e no § 2°do art. 216 da Constituigcdo.

Art. 2°. A Camara Municipal de Serra Talhada/PE assegurara, as pessoas
naturais e juridicas, o direito de acesso a informagédo, que sera proporcionado
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em
linguagem de facil compreensdo, observados os principios da administracdo
publica e as diretrizes previstas na Lei n°® 12.527, de 2011.

Art. 3°. Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| - informagé@o - dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para
produgdo e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

Il - dados processados - dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento
por meio de processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego
de tecnologia da informacgao;

[l - documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte
ou formato;

IV - informac&o sigilosa - informagédo submetida temporariamente a restricao de
acesso publico em razédo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
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sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipdteses legais de
sigilo;

V - informagéo pessoal - informacgao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informagédo - conjunto de agdes referentes a producéo,
recepcao, classificagao, utilizagao, acesso, reproducgdo, transporte, transmissao,
distribuicao, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinacdo ou
controle da informacgao;

VII - disponibilidade - qualidade da informagao que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade - qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou
sistema;

IX - integridade - qualidade da informagdo nao modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

X - primariedade - qualidade da informagao coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagoes;

XI - informagéao atualizada - informacgao que reune os dados mais recentes sobre
o tema, de acordo com sua natureza, com 0S prazos previstos em normas
especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados
que a organizam;

Xl - documento preparatério - documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas
técnicas.

Art. 4°. A busca e o fornecimento da informagdo sado gratuitos, ressalvada a
cobranca do valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados, tais
como reprodugao de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo unico. Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais
utilizados aquele cuja situagao econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n° 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5°. E dever desta Casa Legislativa, independente de requerimento, a
divulgacdo em seu sitio na Internet de informagdes de interesse coletivo ou geral
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por eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos arts. 7° e 8° da Lei
n° 12.527, de 2011.

Art. 6°. O sitio eletrénico da Casa, atendera aos seguintes requisitos, entre
outros: (Redagao dada pelo Decreto n® 11.527, de 2023)

| - conter formulario para pedido de acesso a informagao;

Il - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a
informagao de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao,

Il - possibilitar gravagao de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive
abertos € nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a
analise das informacdes;

IV - garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para acesso;
V - indicar instrugcbes que permitam ao requerente comunicar-se, por via
eletrénica ou telefénica, com o 6rgao ou entidade; e

VI - garantir a acessibilidade de conteldo para pessoas com deficiéncia.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secao |
Do Servigco de Informacgédo ao Cidadéao

Art. 7°. Fica Instituido o Servigo de Informacgdes ao Cidadao - SIC, com o objetivo
de:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagao;

Il - informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades; e

lIl - receber e registrar pedidos de acesso a informacao.

Paragrafo unico. Compete ao SIC:

| - o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informacao;

Il - o registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega
de numero do protocolo, que contera a data de apresentacdo do pedido; e

lIl - o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel
pelo fornecimento da informacgé&o, quando couber.

Art. 8°. O SIC sera instalado em unidade fisica identificada, junto ao setor de
protocolo da Casa, de facil acesso e aberta ao publico.
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Secao I
Do Pedido de Acesso a Informacgao

Art. 9°. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacao.

§ 1°. O pedido sera apresentado em formulario padrao, disponibilizado em meio
eletrénico e fisico, no sitio na Internet e no SIC.

§ 2°. O prazo de resposta sera contado a partir da data de ciéncia da
apresentacao do pedido ao SIC.

§ 3° Para que seja realizado o recebimento de pedidos de acesso a informacao
por qualquer outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia
eletrénica ou fisica, devera, o requerente, justificar os motivos para nao solicitar
via SIC, observando os requisitos do art. 12.

§ 4° Na hipétese do § 3°, sera enviada ao requerente comunicagao com o nimero
de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia
o prazo de resposta.

Art. 10. O pedido de acesso a informagéo devera conter:

| - nome do requerente,

Il - numero de documento de identificagéo valido;

Il - especificagéo, de forma clara e precisa, da informacgao requerida, bem como
sua justificagéo, caso haja obrigacdo legal; e

IV - enderego fisico e eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informacao requerida.

Art. 11. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacéo:

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

lll - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacao de
dados e informacgdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que nao
seja de competéncia desta Casa.

Secao Il
Do Procedimento de Acesso a Informacgéo

Art. 12. Recebido o pedido, a Procuradoria Juridica da Casa se manifestara, por
meio de despacho administrativo, sobre o deferimento ou ndo da solicitacdo, e,
havendo o deferimento e estando a informagao disponivel, o prazo para acesso
sera de até cinco dias.
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§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, a Casa devera, no prazo de até
vinte dias:

| - enviar a informagao ao enderecgo eletrénico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagao, efetuar
reprodugéao ou obter certiddo relativa a informacéo;,

[l - comunicar que ndo possui a informagao ou que nao tem conhecimento de sua
existéncia,

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informagao ou que a detenha; ou

V - indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentagao do documento puder comprometer
sua regular tramitacao, serd adotada a medida prevista no inciso |l do § 1°.

§ 3° Quando a manipulagao puder prejudicar a integridade da informagéo ou do
documento, o érgdo ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta,
ou disponibilizar copia, com certificacéo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtengao de copia de que trata o § 3° , o requerente
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducdo seja feita por outro meio que ndao ponha em risco a integridade do
documento original.

Art. 13. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial
de vinte dias.

Art. 14, Caso a informacéo esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgdao ou entidade devera
orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a
informacao.

Paragrafo unico. Na hipdtese do caput o érgdo ou entidade desobriga-se do
fornecimento direto da informagao, salvo se o requerente declarar ndo dispor de
meios para consultar, obter ou reproduzir a informacéao.

Art. 15. O fornecimento da informacgao priorizara sempre o meio eletrénico, s6
podendo ser fornecido reproducao de documentos mediante recolhimento de taxa
administrativa para pagamento dos custos dos servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico. A reprodugao de documentos ocorrera no prazo de dez dias,
contado da comprovagcdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de
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declaragcdo de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei n° 7.115, de 1983,
ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos
documentos, a reprodugcdo demande prazo superior.

Art. 16. Negado o pedido de acesso a informacao, sera enviada ao requerente,
no prazo de resposta, comunicagdo com:

| - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de pedido de recurso;

Art. 17. O acesso a documento preparatério ou informagao nele contida,
utilizados como fundamento de tomada de decisdao ou de ato administrativo, sera
assegurado a partir da edicao do ato ou decisao.

Segao IV
Dos Recursos

Art. 18. No caso de negativa de acesso a informagao ou de nao fornecimento das
razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo
de dez dias, contado da ciéncia da decisao, a Presidéncia da casa, que devera
aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentagao.

Art. 19. No caso de omisséo de resposta ao pedido de acesso a informacéao, o
requerente podera apresentar reclamacgao, no prazo de dez dias, a Presidéncia da
Casa, que devera se manifestar no prazo de cinco dias, contado do recebimento
da reclamagao.

§1° O prazo para apresentar reclamagdo comegara ftrinta dias apds a
apresentagao do pedido.

§2° A Presidéncia podera designar outra autoridade que lhe seja diretamente
subordinada como responsavel pelo recebimento e apreciagado da reclamagéo.

CAPITULO IV
DAS INFORMAGCOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Art. 20. Sao passiveis de classificagao as informagées consideradas
imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Municipio, cuja divulgacdo ou
acesso irrestrito possam:

| - pbr em risco a seguranga ou a integridade dos Municipes, da Administragédo
Publica Municipal ou seu territorio;

Il - prejudicar ou pdr em risco a condugao de negociacdes ou as relagdes entre
entes da Administragédo Publica;
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lIl - prejudicar ou por em risco informagées fornecidas em carater sigiloso por
outros entes da Administragao Publica Direta ou Indireta;

IV - pér em risco a vida, a seguranga ou a saude da populacgao;

V - oferecer elevado risco a estabilidade financeira ou econémica do Municipio;

VI - prejudicar ou causar risco a planos ou operagoes estratégicos dos entes
Municipais,

VIl - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalagdes ou areas de
interesse estratégico Municipal;

VIII - pér em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades municipais,
estaduais ou nacionais, assim como seus familiares;

IX - comprometer atividades de inteligéncia, de investigagdo ou de fiscalizagdo
em andamento, relacionadas com prevengao ou repressao de infragdes; ou

X - Ir de encontro ao interesse publico.

Art. 21. Para a classificagcdo da informagdo em grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico da informagéao e utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a segurancga da sociedade e do Municipio; e

Il - o prazo maximo de classificagao em grau de sigilo ou o evento que defina seu
termo final.

Art. 22. O prazo maximo de classificagao de sigilo € de até cinco anos.

Paragrafo unico. Podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso
a ocorréncia de determinado evento, observados os prazos maximos de
classificagao.

Art. 23. As informacdes que puderem colocar em risco a seguranga dos
Paramentares e seus conjuges e filhos serdo classificadas no grau reservado e
ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio.

Art. 24, A classificagdo de informacao € de competéncia da Presidéncia da Casa,
por meio de Decisdo Administrativa.

CAPITULO V
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 25. As informagbes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem detidas pela Casa:
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| - terao acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a
que se referirem, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo
maximo de cem anos a contar da data de sua producgao; e

Il - poderao ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por previsao
legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo unico. Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou
ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao cénjuge ou companheiro,
aos descendentes ou ascendentes.

Art. 26. O tratamento das informagbdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 27. O consentimento referido no inciso |l do caput do art. 25 nao sera exigido
guando o acesso a informagao pessoal for necessario:

| - a prevencao e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagao exclusivamente para o tratamento médico;

Il - a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificacao da pessoa a que a
informacgao se referir;

Il - ao cumprimento de decisao judicial;

IV - a defesa de direitos humanos de terceiros; ou

V - a protegdo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 28. A restricdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o art. 25 nao
podera ser invocada:

| - com o intuito de prejudicar processo de apuracao de irregularidades, conduzido
pelo Poder Publico, em que o titular das informacgdes for parte ou interessado;

Il - quando as informagdes pessoais nao classificadas estiverem contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperagao de fatos histéricos de maior
relevancia; ou

lIl - for possivel o tratamento e a protegcao do dado por meio da ocultagao, da
anonimizagao ou da pseudonimizagao das informagdes pessoais relativas a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem.

Art. 29. A Presidéncia da Casa podera, de oficio ou mediante provocagao,
reconhecer a incidéncia da hipétese do inciso |l do caput do art. 28, de forma
fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou acumulado, e que
estejam sob sua guarda.
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§ 1° Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, a Casa
podera solicitar a universidades, instituicdes de pesquisa ou outras entidades com
notéria experiéncia em pesquisa historiografica a emissdo de parecer sobre a
questao.

§ 2° A decisdo de reconhecimento de que trata o caput serd precedida de
publicagdo de extrato da informacao, com descricao resumida do assunto, origem
e periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito,
com antecedéncia de no minimo trinta dias.

§ 3° Apbs a decisa@o de reconhecimento de que trata o § 2° , os documentos seréo
considerados de acesso irrestrito ao publico.

§ 4° Na hipétese de documentos de elevado valor histérico destinados a guarda
permanente, cabera a Presidéncia decidir, apdés seu recolhimento, sobre o
reconhecimento, observado o procedimento previsto neste artigo.

Art. 30. O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os procedimentos
previstos na segdo lll do capitulo Ill, e estara condicionado a@ comprovacéao da
identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera
ainda estar acompanhado de:

| - comprovacgédo do consentimento expresso de que trata o inciso |l do caput do
art. 25, por meio de procuracgao;

Il - comprovagéo das hipéteses previstas no art. 28;

lll - demonstracédo do interesse pela recuperacédo de fatos histéricos de maior
relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 29; ou

IV - demonstragdo da necessidade do acesso a informacéo requerida para a
defesa dos direitos humanos ou para a protegdo do interesse publico e geral
preponderante.

Art. 31. O acesso a informacdo pessoal por terceiros sera condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a
destinagdo que fundamentaram sua autorizagdo, sobre as obrigacdes a que se
submetera o requerente.

§ 1° A utilizagao de informagao pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinag@o que fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua utilizacéo de
maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacgbes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.
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Art. 32. Aplica-se, no que couber, a Lei n° 9.507, de 12 de novembro de 1997, em
relacdo a informagédo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou
banco de dados de 6rgaos ou entidades governamentais ou de carater publico.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 33. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

| - recusar-se a fornecer informagao requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

[I - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informagao que se encontre sob sua guarda, a que tenha
acesso ou sobre que tenha conhecimento em razao do exercicio das atribuigoes
de cargo, emprego ou fungdo publica;

lll - agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informagao,

IV - divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido a
informacao classificada em grau de sigilo ou a informagéo pessoal;

V - impor sigilo a informagéo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para
fins de ocultagao de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacao classificada
em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e
VIl - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1° Atendido o principio do contraditorio, da ampla defesa e do devido processo
legal, as condutas descritas no caput serdo consideradas infragbes
administrativas, que deverao ser apenadas conforme estatuto do servidor do
Municipio ou Lei aplicavel aos Agentes Politicos da Casa.

§ 2° Pelas condutas descritas no caput, poderd os agente publico responder,
também, por improbidade administrativa, conforme o disposto nas Leis n° 1.079,
de 10 de abril de 1950 , e n® 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 34. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude
de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista
no art. 33, estara sujeita as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

[l - multa;

[l - rescisdo do vinculo com o Poder Publico;
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IV - suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Casa por prazo nao superior a dois anos; e

V - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Casa, até que seja
promovida a reabilitacao perante a autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° A sancao de multa podera ser aplicada juntamente com as sangdes previstas
nos incisos |, 11l e IV do caput.

§ 2° A multa prevista no inciso Il do caput sera aplicada sem prejuizo da
reparacgao pelos danos e nao podera ser:

| - inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) nem superior a R$ 200.000,00 (duzentos mil
reais), no caso de pessoa natural; ou

Il - inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) nem superior a R$ 600.000,00
(seiscentos mil reais), no caso de entidade privada.

§ 3° A reabilitagado referida no inciso V do caput sera autorizada somente quando
a pessoa natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao érgao ou
entidade dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangéo
aplicada com base no inciso IV do caput.

§ 4° A aplicagao da sangao prevista no inciso V do caput € de competéncia
exclusiva da Presidéncia.

§ 5° O prazo para apresentacao de defesa nas hipdteses previstas neste artigo é
de dez dias, contado da ciéncia do ato.

CAPITULO ViI
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 34. A Procuradoria Juridica da Casa produzira os modelos de petigoes
necessarios a execucgao desta Portaria, ficando autorizada a expedir atos de
instrucao a fim de orientar os agentes publicos da Casa quanto aos procedimentos
instados nesta Portaria.

Art. 35. Ao Controle Interno da Casa incumbe a fungdo de fiscalizar o
cumprimento desta Portaria, assim como solicitar esclarecimentos e demandar
notificagdes acerca da execugao desta Portaria e da Lei n® 12.527, de 2011.

Art. 36. O funcionamento do SIC se dara na sala de Protocolo da Casa, ficando
responsavel por recebimento e processamento das demandas o agente
responsavel por protocolar as demandas ordinarias desta Camara.

Art. 37. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia por meio de ato
proprio.
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Art. 38. Esta Portaria entra em vigor em 15 de maio de 2024.

Registre-se, Publique-se Cump_rg_—_se.f

-

. 15 dé-maio de 2024,

oLOF"““—-—‘

Presidente
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